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1 INLEDNING

Valmyndighetens handledningar ar styrande. Kommunens egna dokument utgor
en komplettering till dessa och ar anpassade till lokala férhallanden i Sala
kommun. Valmyndigheten utger ocksa Stallningstagande infor val, dessa
ansvarar kommunens jurist for att delge valndmnd och réstmottagare.

1.1 Genomfodra val

Sala kommun dr indelat i 12 valdistrikt och mottagning av fortidsrostning sker pa
ett flertal platser, bland annat som institutionsréstning pa
kriminalvardsanstalten Salberga och Rattspsykiatrin Sala. Knutna till
fortidsrostningslokalen pa biblioteket verkar ocksa ambulerande rostmottagare.

Drygt 150 personer dr engagerade i genomforandet av valet.

1.2 Rekrytering av rostmottagare

Att arbeta som rostmottagare i ett val ar ett ansvarsfullt myndighetsuppdrag och
ett bidrag till grunden i den svenska demokratin. Det 4r den kommunala
valndmnden som ansvarar for genomfoérandet av valet och som bestdimmer vilka
som kan fa uppdraget som rostmottagare. Rekrytering sker bland annat genom
kontakt med tidigare rostmottagare, intresseanmalan pa kommunens webbsida
och annonsering i tidningar och pa sociala medier.
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2 DE OLIKA UPPDRAGEN

Som rostmottagare far du arbeta for att uppratthalla den demokratiska
processen genom att mojliggora att de allménna valen kan genomfdras. Som
rostmottagare har du bland annat i uppgift att:

- ta emot och informera valjarna om hur réstningen gar till
- assistera valjare nar behov och 6nskemal om hjélp finns
- ta emot roster, kontrollera valkuverten med rdster och lagga dem i valurnan

- kontinuerligt se dver valsedlarna i valsedelstallen, att de star i ordning och fylla
pa nar det behdvs

- granska och rakna rosterna efter stingning

- uppratthalla god ordning i val- och rostmottagningslokalen

2.1 Rostmottagare i fortidsrostning

Vid fortidsrostning ska det alltid finnas tva rostmottagare som sitter tillsammans
och tar emot fortidsroster pa bibliotek och andra lokaler som beslutats av
valndmnden. Fortidsrostningen startar 18 dagar fore valdagen. Tjanstgoring sker
i huvudsak pa dagtid men ibland dven kvillar och helger.

Rostningslokal ska stdllas i ordning, och det gors av samordnaren tillsammans
med tjansteperson fran kommunen eller valnimndsledamot och andra
rostmottagare som ska tjanstgora i lokalen. Nar fortidsrostningen stangs for
dagen ska rosterna raknas och goras i ordning for att transporteras pa ett sdkert
satt enligt separat rutin.

2.2 Rostmottagare pa Institution

Vid institutionsrostning ska det alltid vara minst tva rostmottagare som sitter
tillsammans och tar emot fortidsroster.

Rostning sker i ndra samrad med institutionens personal.

2.3 Ambulerande rostmottagare

Ambulerande rostmottagare arbetar i team om minst tva rostmottagare. Begiaran
om besok av Ambulerande réstmottagare gors hos den som utses av valndmnden.
Ambulerande réstmottagare tillhoér rostningslokalen stadsbiblioteket och
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anvander valjarforteckning med I6pnummer fran denna rostningslokal.
Ambulerande rostmottagare ska bara identitetskort, utfardat av valndmnden och
som utvisar behorigheten. Ambulerande rostmottagare medfor valsedlar
motsvarande de som finns pa stadsbiblioteket, valkuvert, fonsterkuvert och
valjarforteckning. De har att folja de anvisningar med hantering och
dokumentation med mera som finns for rostmottagare. Nar rostningen ar
avslutad laggs fonsterkuvert och valjarforteckning i ett omslag som forseglas.
Anteckningar sker pa omslaget och de tva valférrattarna undertecknar. Omslaget
med fonsterkuvert och viljarférteckning éverlamnas till rostmottagare i
stadsbibliotekets rostningslokal.

2.4 Rostmottagare i valdistrikt pa valdagen

[ varje valdistrikt ska det finnas 8-12 réstmottagare, varav en utsedd ordférande
och en utsedd vice ordférande. I valdistrikt med farre dn 1 500 rostberattigade ar
antalet rostmottagare mellan 8 och 10. I valdistrikt med fler &n 1 500
rostberattigade ar antalet rostmottagare mellan 10 och 12.

Under dagen tjanstgor rostmottagarna efter faststillt schema. Vid rostmottagning
i en vallokal ska minst tre av réstmottagarna vara narvarande. En av dessa ska
vara ordforanden eller vice ordféranden. Nar rostningen avslutas tjanstgor alla
rostmottagare for rostsammanrakning tills alla resultat ar Kklara.

Efter stdngning for rostmottagning klockan 20 (vid val till Europaparlamentet
stangs vallokalen klockan 21), arbetar alla réstmottagare med att 6ppna och
beddma riktighet samt rakna alla roster och rapportera in resultatet - ett val i
taget.

Nar allt ar fardigraknat ska material packas enligt faststillda direktiv och lokalen
stéllas i ordning, varefter ordférande och ytterligare en rostmottagare lamnar
rosterna till valndmnden och réstmottagarna kan ga hem. Arbetet kan paga till
efter midnatt.

2.5 Ordforande i valdistrikt

En rostmottagare tjanstgor som ordférande i valdistriktet. Ordférande har goda
kunskaper om val och leder arbetet i valdistriktet under dagen. Ordférande
ansvarar for att vallokalen ar tillganglig pa valdagen och att den ar iordninggjord
for valet.

Ordférande ansvarar for att vallokalen ar tillrdckligt bemannad under hela dagen.
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Ordféranden ansvarar att all dokumentation sker pa ratt satt. Ordféranden
undertecknar alla dokument tillsammans med vice ordféranden.

Ordférande och ytterligare en réstmottagare ldmnar in och redovisar rosterna till
valndmnden.

2.6 Vice ordforande i valdistrikt

En rostmottagare tjanstgor som vice ordforande i valdistriktet. Vice ordforande
har goda kunskaper om val och leder arbetet i valdistriktet nar ordférande inte
tjanstgor.
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3 VALLOKALEN OCH ROSTNINGSLOKALEN

Pa valdagen ar vallokalerna 6ppna klockan 8.00 till 20.00 (vid val till Europa-
parlamentet ar vallokalerna 6ppna klockan 8.00 till 21.00). Det ar valdistriktets
ordférande och vice ordférande som ansvarar for att vallokalerna ar iordnings-
stéllda i god tid innan de 6ppnar pa valdagen. I varje vallokal ska det finnas:

e Plats for valjare att avskilt kunna ta de valsedlar som ar aktuella att
anvanda.

e Avskild plats dar véljaren kan lagga i sin valsedel i respektive valkuvert.
o Plats for rostmottagare att ta emot och pricka av valjaren i rostlangden.

Utanfor vallokalen ska det annonseras att vallokalen ar 6ppen med
trottoarpratare och eventuellt ytterligare skyltning

Val- och rostningslokalerna ska uppfylla kraven pa tillgdnglighet och vallagens
ovriga krav pa skydd for valhemligheten, skydd mot propaganda med mera. Foére
varje val inspekterar valndmndens ordférande tillsammans med
valadministrator samtliga lokaler.
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4 KRAV PA ROSTMOTTAGARE

Valnamnden i Sala kommun utser for varje val rostmottagare i vallokal, fortids-
rostmottagare samt ambulerande rostmottagare. For samtliga uppdrag kravs att
blivande réstmottagare genomgar den obligatoriska utbildningen och goér
Valmyndighetens test. Forst darefter kan en s6kande for uppdraget utses som
rostmottagare. For samtliga uppdrag finns féljande krav:

e Noggrannhet, gott bemotande och samarbetsformaga.

e God kunskap i svenska. Kunskap i stora invandrarsprak och minoritets-
sprak dr meriterande.

e Rostmottagare ska ha fyllt 18 ar senast dagen innan tjanstgoringsdagen.

e Enligt direktiv fran valmyndigheten bor hogst tva rostmottagare fran
samma familj tjdnstgora i samma vallokal /réstningslokal.

e Personer som innehar plats i styrelse, ndmnd eller presidieberedning ska
inte arbeta som rostmottagare.

e Rdstmottagare ska bara vardad kladsel utan politiska symboler.

e Rdstmottagare ska utfora sitt arbete objektivt, det vill sdga sakligt och
opartiskt.

4.1 Obligatorisk utbildning

[ Vallagen 2014:301, 3 kap. 5 § star det att "Som rostmottagare far endast den
forordnas som har fatt sidan utbildning som behdvs for uppdraget.” Det stills
stora krav pa kommunernas valnamnder att rekrytera och utbilda réstmottagarna
sa att de ar vél rustade for sitt uppdrag.

Utbildningen innehaller tre huvuddelar:
e Allmén kunskap om demokrati och val i Sverige
e Specifik kunskap om hantering av roster utifran uppdrag
e Bemdtande av véljare och service

Utbildningen tillhandahalls av valndmnden i kommunen vid nagra tillfallen om
cirka 2-3 timmar och berattigar till ersattning.
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5 EKONOMI OCH ARVODERING

Arbetsdagen paborjas pa valdagens morgon och avslutas nar rostrakningen ar
avslutad pa kvéllen/natten.

Arbete vid fortidsrostningen sker pa tilldelade réstningslokaler.

For uppdragen betalas det ut timarvode till ordférande, vice ordférande och
rostmottagare, enligt foljande:

UTBILDNING

For deltagande i utbildning infor val utbetalas ersattning med 209 kr/tim.

FORTIDSROSTNING

e Rostmottagare 209 kr/tim.

AMBULERANDE ROSTMOTTAGARE

e Rostmottagare i tjanst 209 kr/ tim.
VALDISTRIKT

e Ordférande 246 kr/ tim.

e Vice ordférande 229 kr/ tim.

e Rostmottagare 209 kr/ tim.

e Rostrdknare 209 kr/ tim.
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