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1 INLEDNING  

Valmyndighetens handledningar är styrande. Kommunens egna dokument utgör 

en komplettering till dessa och är anpassade till lokala förhållanden i Sala 

kommun. Valmyndigheten utger också Ställningstagande inför val, dessa 

ansvarar kommunens jurist för att delge valnämnd och röstmottagare. 

1.1 Genomföra val 

Sala kommun är indelat i 12 valdistrikt och mottagning av förtidsröstning sker på 

ett flertal platser, bland annat som institutionsröstning på 

kriminalvårdsanstalten Salberga och Rättspsykiatrin Sala. Knutna till 

förtidsröstningslokalen på biblioteket verkar också ambulerande röstmottagare. 

Drygt 150 personer är engagerade i genomförandet av valet. 

1.2 Rekrytering av röstmottagare 

Att arbeta som röstmottagare i ett val är ett ansvarsfullt myndighetsuppdrag och 

ett bidrag till grunden i den svenska demokratin. Det är den kommunala 

valnämnden som ansvarar för genomförandet av valet och som bestämmer vilka 

som kan få uppdraget som röstmottagare. Rekrytering sker bland annat genom 

kontakt med tidigare röstmottagare, intresseanmälan på kommunens webbsida 

och annonsering i tidningar och på sociala medier.  
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2 DE OLIKA UPPDRAGEN  

Som röstmottagare får du arbeta för att upprätthålla den demokratiska 

processen genom att möjliggöra att de allmänna valen kan genomföras. Som 

röstmottagare har du bland annat i uppgift att: 

- ta emot och informera väljarna om hur röstningen går till 

- assistera väljare när behov och önskemål om hjälp finns 

- ta emot röster, kontrollera valkuverten med röster och lägga dem i valurnan 

- kontinuerligt se över valsedlarna i valsedelställen, att de står i ordning och fylla 

på när det behövs 

- granska och räkna rösterna efter stängning 

- upprätthålla god ordning i val- och röstmottagningslokalen 

2.1 Röstmottagare i förtidsröstning  

Vid förtidsröstning ska det alltid finnas två röstmottagare som sitter tillsammans 

och tar emot förtidsröster på bibliotek och andra lokaler som beslutats av 

valnämnden. Förtidsröstningen startar 18 dagar före valdagen. Tjänstgöring sker 

i huvudsak på dagtid men ibland även kvällar och helger.  

Röstningslokal ska ställas i ordning, och det görs av samordnaren tillsammans 

med tjänsteperson från kommunen eller valnämndsledamot och andra 

röstmottagare som ska tjänstgöra i lokalen. När förtidsröstningen stängs för 

dagen ska rösterna räknas och göras i ordning för att transporteras på ett säkert 

sätt enligt separat rutin. 

2.2 Röstmottagare på Institution 

Vid institutionsröstning ska det alltid vara minst två röstmottagare som sitter 

tillsammans och tar emot förtidsröster. 

Röstning sker i nära samråd med institutionens personal. 

2.3 Ambulerande röstmottagare 

Ambulerande röstmottagare arbetar i team om minst två röstmottagare. Begäran 

om besök av Ambulerande röstmottagare görs hos den som utses av valnämnden. 

Ambulerande röstmottagare tillhör röstningslokalen stadsbiblioteket och 
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använder väljarförteckning med löpnummer från denna röstningslokal. 

Ambulerande röstmottagare ska bära identitetskort, utfärdat av valnämnden och 

som utvisar behörigheten. Ambulerande röstmottagare medför valsedlar 

motsvarande de som finns på stadsbiblioteket, valkuvert, fönsterkuvert och 

väljarförteckning. De har att följa de anvisningar med hantering och 

dokumentation med mera som finns för röstmottagare. När röstningen är 

avslutad läggs fönsterkuvert och väljarförteckning i ett omslag som förseglas. 

Anteckningar sker på omslaget och de två valförrättarna undertecknar. Omslaget 

med fönsterkuvert och väljarförteckning överlämnas till röstmottagare i 

stadsbibliotekets röstningslokal. 

2.4 Röstmottagare i valdistrikt på valdagen 

I varje valdistrikt ska det finnas 8–12 röstmottagare, varav en utsedd ordförande 

och en utsedd vice ordförande. I valdistrikt med färre än 1 500 röstberättigade är 

antalet röstmottagare mellan 8 och 10. I valdistrikt med fler än 1 500 

röstberättigade är antalet röstmottagare mellan 10 och 12.  

Under dagen tjänstgör röstmottagarna efter fastställt schema. Vid röstmottagning 

i en vallokal ska minst tre av röstmottagarna vara närvarande. En av dessa ska 

vara ordföranden eller vice ordföranden. När röstningen avslutas tjänstgör alla 

röstmottagare för röstsammanräkning tills alla resultat är klara. 

Efter stängning för röstmottagning klockan 20 (vid val till Europaparlamentet 

stängs vallokalen klockan 21), arbetar alla röstmottagare med att öppna och 

bedöma riktighet samt räkna alla röster och rapportera in resultatet - ett val i 

taget.  

När allt är färdigräknat ska material packas enligt fastställda direktiv och lokalen 

ställas i ordning, varefter ordförande och ytterligare en röstmottagare lämnar 

rösterna till valnämnden och röstmottagarna kan gå hem. Arbetet kan pågå till 

efter midnatt. 

2.5 Ordförande i valdistrikt  

En röstmottagare tjänstgör som ordförande i valdistriktet. Ordförande har goda 

kunskaper om val och leder arbetet i valdistriktet under dagen. Ordförande 

ansvarar för att vallokalen är tillgänglig på valdagen och att den är iordninggjord 

för valet. 

Ordförande ansvarar för att vallokalen är tillräckligt bemannad under hela dagen. 
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Ordföranden ansvarar att all dokumentation sker på rätt sätt. Ordföranden 

undertecknar alla dokument tillsammans med vice ordföranden. 

Ordförande och ytterligare en röstmottagare lämnar in och redovisar rösterna till 

valnämnden. 

2.6 Vice ordförande i valdistrikt  

En röstmottagare tjänstgör som vice ordförande i valdistriktet. Vice ordförande 

har goda kunskaper om val och leder arbetet i valdistriktet när ordförande inte 

tjänstgör. 
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3 VALLOKALEN OCH RÖSTNINGSLOKALEN  

På valdagen är vallokalerna öppna klockan 8.00 till 20.00 (vid val till Europa-

parlamentet är vallokalerna öppna klockan 8.00 till 21.00). Det är valdistriktets 

ordförande och vice ordförande som ansvarar för att vallokalerna är iordnings-

ställda i god tid innan de öppnar på valdagen. I varje vallokal ska det finnas: 

• Plats för väljare att avskilt kunna ta de valsedlar som är aktuella att 

använda.  

• Avskild plats där väljaren kan lägga i sin valsedel i respektive valkuvert. 

• Plats för röstmottagare att ta emot och pricka av väljaren i röstlängden.  

Utanför vallokalen ska det annonseras att vallokalen är öppen med 

trottoarpratare och eventuellt ytterligare skyltning 

Val- och röstningslokalerna ska uppfylla kraven på tillgänglighet och vallagens 

övriga krav på skydd för valhemligheten, skydd mot propaganda med mera. Före 

varje val inspekterar valnämndens ordförande tillsammans med 

valadministratör samtliga lokaler. 
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4 KRAV PÅ RÖSTMOTTAGARE  

Valnämnden i Sala kommun utser för varje val röstmottagare i vallokal, förtids-

röstmottagare samt ambulerande röstmottagare. För samtliga uppdrag krävs att 

blivande röstmottagare genomgår den obligatoriska utbildningen och gör 

Valmyndighetens test. Först därefter kan en sökande för uppdraget utses som 

röstmottagare. För samtliga uppdrag finns följande krav:  

• Noggrannhet, gott bemötande och samarbetsförmåga. 

• God kunskap i svenska. Kunskap i stora invandrarspråk och minoritets-

språk är meriterande. 

• Röstmottagare ska ha fyllt 18 år senast dagen innan tjänstgöringsdagen.  

• Enligt direktiv från valmyndigheten bör högst två röstmottagare från 

samma familj tjänstgöra i samma vallokal/röstningslokal. 

• Personer som innehar plats i styrelse, nämnd eller presidieberedning ska 

inte arbeta som röstmottagare.  

• Röstmottagare ska bära vårdad klädsel utan politiska symboler. 

• Röstmottagare ska utföra sitt arbete objektivt, det vill säga sakligt och 

opartiskt. 

4.1 Obligatorisk utbildning 

I Vallagen 2014:301, 3 kap. 5 § står det att ”Söm röstmöttagare får endast den 

förördnas söm har fått sådan utbildning söm behövs för uppdraget.” Det ställs 

stora krav på kommunernas valnämnder att rekrytera och utbilda röstmottagarna 

så att de är väl rustade för sitt uppdrag.  

Utbildningen innehåller tre huvuddelar: 

• Allmän kunskap om demokrati och val i Sverige 

• Specifik kunskap om hantering av röster utifrån uppdrag 

• Bemötande av väljare och service 

Utbildningen tillhandahålls av valnämnden i kommunen vid några tillfällen om 

cirka 2–3 timmar och berättigar till ersättning. 
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5 EKONOMI OCH ARVODERING  

Arbetsdagen påbörjas på valdagens morgon och avslutas när rösträkningen är 

avslutad på kvällen/natten.  

Arbete vid förtidsröstningen sker på tilldelade röstningslokaler.  

För uppdragen betalas det ut timarvode till ordförande, vice ordförande och 

röstmottagare, enligt följande: 

UTBILDNING  

För deltagande i utbildning inför val utbetalas ersättning med 209 kr/tim. 

FÖRTIDSRÖSTNING 

• Röstmottagare    209 kr/tim. 

AMBULERANDE RÖSTMOTTAGARE 

• Röstmottagare i tjänst  209 kr/ tim. 

VALDISTRIKT 

• Ordförande   246 kr/ tim. 

• Vice ordförande   229 kr/ tim. 

• Röstmottagare   209 kr/ tim. 

• Rösträknare   209 kr/ tim. 
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